
ЗАТВЕРДЖЕНО:
Наказом директора школи

________________________

№___ від _______________
Інструкція з охорони праці №000
сторожа
1. Загальні положення
1.1. Інструкція розроблена для сторожа (далі Працівник) відділу освіти Володарської райдержадміністрації.

1.2. Працівник допускається до самостійної роботи після проходження:

· медичного огляду;

· вступного інструктажу, проведеного інженером з охорони праці або особою, яка призначена відповідальною за стан охорони праці наказом директора (керівника) Фірми за затвердженою інструкцією вступного інструктажу;

· первинного інструктажу на робочому місці, проведеного керівником структурного підрозділу, служби або дільниці, виконавцем робіт або майстром;

· навчання та перевірки знань з питань охорони праці (для працівників, що приймаються на роботи з підвищеною небезпекою, або на роботи, де є потреба в професійному доборі);

· стажування протягом 2-15 днів (або змін).

1.3. Працівник проходить повторний інструктаж з питань охорони праці не рідше одного разу на 6 місяців.

1.4. Працівник повинен:
· дотримуватись затверджених в організації правил внутрішнього трудового розпорядку;

· підтримувати порядок на своєму робочому місці;

· не допускати порушення вимог безпечної праці та правил пожежної, техногенної безпеки;

· бути уважним під час роботи, не відволікатись іншою роботою та балаканням;

· використовувати задіяні в роботі прилади та інструменти у відповідності з інструкцією заводу виробника.

· дотримуватись режиму праці та відпочинку у відповідності від тривалості та виду трудової діяльності (раціональний режим раціональний режим праці та відпочинку передбачений дотриманням перерв та активне їх проведення);

· негайно повідомляти керівнику про будь-яку ситуацію, яка загрожує життю та здоров'ю людей, про кожний нещасний випадок, який стався в установі, про погіршення здоров'я, в тому числі про прояви професійного захворювання (отруєння);

· дотримуватись правил з охорони праці для забезпечення захисту від впливу небезпечних та шкідливих факторів пов’язаних з характером роботи, які включають: нервово-психічні навантаження, біологічний фактор (підвищення кількості в повітрі патогенної мікрофлори, обов'язково взимку при підвищеній температурі в приміщені, у поганому провітрюваному приміщені), інші небезпечні та шкідливі фактори, пов’язані зі специфікою трудової діяльності.

· знати шляхи евакуації персоналу, розташування засобів пожежогасіння та вміти ними користуватись.

1.5. Паління в установі та вживання алкогольних напоїв на робочому місці, а також поява на робочому місці в нетверезому стані заборонено.

1.6. У відповідності до діючого законодавства працівник несе відповідальність за дотриманням вимог даної інструкції, травматизму на підприємстві та аварій, які сталися з його вини.

1.7. Контроль за виконанням дотриманням даної інструкції покладається на керівника відділу освіти та інженера з охорони праці.

2. Вимоги безпеки перед початком роботи

2.1. Сторож, черговий по школі зобов'язаний:

· завчасно прийти на роботу;

· оглянути територію навчального закладу та всі споруди (чи немає пошкоджень, несправностей).

2.2. Заступаючи на чергування, перевірити:

· справність телефонного зв'язку, наявність засобів пожежогасіння;

· справність газо-, водосистеми, чергового освітлення;

· наявність всіх ключів у сейфі, чи зачинені на ключ всі кабінети, класні кімнати.

2.3. У разі виявлення порушень або несправностей, вжити заходи щодо їх усунення, а при необхідності - повідомити директора школи або його заступника.
3. Вимоги безпеки під час роботи
3.1. Сторож, черговий по школі відповідає за збереження шкільного майна та споруд на території навчально-виховного закладу, запобігає проникненню в школу сторонніх осіб під час виконання своїх службових обов'язків.

3.2. Забороняється:

· спати під час чергування;

· виходити за межі території навчального закладу, палити, вживати спиртні напої;

· передоручати свою роботу іншим особам.

3.3. Сторож, черговий по школі зобов'язаний постійно мати при собі комплект ключів від дверей евакуаційних виходів.
4. Вимоги безпеки після закінчення роботи
4.1. Наприкінці чергування працівник перевіряє приміщення та територію навчально-виховного закладу, чи нема пошкоджень, несправностей.

4.2. Упорядкуйте своє місце чергування.

4.3. По закінченні роботи сторожа зобов'язані:

· привести в порядок робоче місце;

· за відсутності потреби погасити вогонь у печах, електроприлади відключити;

· зробити всі необхідні записи у відповідних журналах і книгах;

· доповісти безпосередньому начальнику про всі порушення, що мали місце під час чергування.
5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях
5.1. При виникненням шкідливих умов праці, появи запаху гарі та диму та інше, негайно припинити працю, вимкнути устаткування, повідомити про ситуацію начальнику відділу, при необхідності викликати аварійні та технічні служби.
5.2. При виникненням вогню, задимлені чи загазованості приміщення (наявність запаху газу) необхідно негайно організувати евакуацію людей з приміщення у відповідності з затвердженим планом евакуації.

5.3. При виникненні пожежі негайно викликати пожежну команду за телефоном 101, проінформувати свого керівника. При загорянні електрообладнання необхідно його знеструмити.

5.4. При нещасному випадку надати першу медичну допомогу потерпілому, викликати швидку медичну допомогу за телефоном 103, повідомити керівництво та інженера з охорони праці.
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З інструкцією ознайомлено та один примірник отримав:
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